T.C.

OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI

ILAHIYAT  FAKULTESI KAMU HIZMET  STANDARDI  TABLOSU
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

1. Izinler Izin Formu 1 Giin

2. Calisan Personel i¢in Hizmet Belgesi | Talep dilekgesi 1 Giin

3. Maas Islemleri Atama kararnamesi, personel nakil bildirimi, aile Her ayin 15’inde ve cari yil
durum bildirimi, aile yardim bildirimi, banka hesap baslarinda
numarasi ve TC Kimlik numarasi

4, Yurt  I¢i/Dist  Gegici  Gorev | Yonetim  kurulu  karari, Rektorlik  Oluru, 1Ay

Yolluklari gorevlendirme yazist ve yol rayi¢ belgesi veya yolcu

tasima bileti

5. Stirekli Gorev Yollugu Atama kararnamesi, personel nakil bildirimi, goreve 7 Giin
baslama yazisi, aile yardim bildirimi, yol rayi¢ belgesi,
karayollar1 sehirlerarasi km mesafe bilgisi

6. Ilisik Kesme Islemleri Dilekge, Ilisik kesme formu 2 Glin

1. Tasimir Islemleri Tasinir iglem figi 1 Giin

8. Malzeme Alimi Fatura piyasa arastirma tutanagi, yaklasik maliyet 2 Giin
cetveli, 1000 TL’yi asan tutarlar i¢in vergi borcu
yoktur belgesi

9. Atama Islemleri Ogretim eleman1 kadrolarma yapilan basvurularin 2 Ay
degerlendirilmesi amacuyla jiirilerin olugturulmasi

10. Basar1 Notuna Itiraz Dilekge 10 Giin

11. Yatay Gegis Islemleri Ogrenci dilekgesi, transkript, ders igerikleri, akademik 15 Giin
takvim

12. | Mazeretli Kayit Yenileme Dilekge, mazeretini belirten belge, derse yazilma 15 Giin
formu, banka dekontu, not durum belgesi

13. Ders Muafiyetlerinin Yapilmasi Ogrenci dilekgesi, not durum belgesi, mezun/ilisigi 10 Giin
kesilen okula ait onayl ders igerigi

14. | Ders Igerigi Istegi Ogrenci dilekgesi 1 Giin

15. Mezuniyet Islemleri Mezuniyet bilgi formu, transkript 3 Giin




16. Burs islemleri Bagvuru formu (Ekli belgeler) 20 Giin
17. Malzeme istekleri Satin Alma Akademik ve idari personelin malzeme istegini 3 Giin
gosteren dilekce
18. Ek Odemeler Akademik personelin normal ve ikinci 6gretim ders 15 Giin
ticret formlar1 ve mesai evraklari
19. Boliim Acilmasi Teklif yazisi, dosya ve ekleri 20 Giin
20. Ogrenci Temsilciligi Se¢imi Yonergede belirtilen adaylik sartlarini tagimak, dilekce 15 Giin
21. Resmi Yazigsmalar Resmi elektronik belge ile yazi 5 Giin
22. Resmi Evrak Kaydi Resmi belge, yazi, resmi bilgi, elektronik belge 1 Giin
23. | Tek Ders Sinavi Ogrenci dilekgesi 3 Giin
24. Ogrenci Degisim Programlari Komisyon intibak karari, 6grenim anlasmasi, dilek¢e
25. Mazeret Smavi Mgili boliim teklif yazisi, Fakiilte Yonetim Kurulu 15 Giin
karar1, Sinav tarihlerinin Ogretim elemani ve
Ogrenciye bildirilmesi i¢in Boliim bagkanligina
bildirim.
26. | izinli Sayilma (Kayit Dondurma) Izinli say1lma (Kayit dondurma) talep dilekgesi, izinli 15 Giin
Islemleri sayilma ile ilgili gerekli belgeler, yonetim kurul karari,
Ogrenciye gonderilen sonug bildirimi
27. Gorev Siiresinin Uzatilmasi Dilekge, yonetim kurul karar1 bilimsel ¢aligsmalar 1Ay
iceren dosya(bir takim), ilgili boliim bagkan raporu
28. Biitce Hazirlama Fiziksel mekan tespit formu, biitge gelir fisi, biitce 15 Giin
gider fisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi ya da yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

Isim: Onur OZDEMIR
Unvan:FakilteSekreteri

Adres: OKU ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI 1. Kat

Tel: 0328 827 10 00 (Dahili No: 3905)
e-posta: onuro@osmaniye.edu.tr

iKkici Miiracaat Yeri:

Isim: Prof. Dr. Hasan KAYIKLIK

Unvan:Dekan
Adres: OKU ILAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI 2. Kat
Tel: 0328 827 10 00 (Dahili No: 3901)

e-posta: ilahiyat@osmaniye.edu.tr



